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1. A hazirend hatalya

Jelen hazirend eldirasait az oktatodi testiilet fogadta el, az iskolai didkonkormanyzat pedig
véleményezte. A hazirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes. A hazirend eldirasait be
kell tartani az iskola tanuloinak, a tanulok sziileinek, az iskola oktatdinak és egyéb alkalmazottainak
egyarant.

2. A hazirend nyilvanossaga

Az elfogadott hazirendet az osztalyfénok osztalyfondki oran ismereti a tanuldkkal, az elsd sziil6i
értekezleten pedig a sziilokkel. Az osztalyféndk a hazirend esetleges valtozasairdl is koteles
tajékoztatni mind a tanuldkat, mind pedig a sziiloket. Az elfogadott hazirend az iskolai honlapon is
megtalalhaté megismerés céljabol.

3. A tanuldék jogai és kotelességei

A tanulok jogai és kotelességei részletesen le vannak irva és megtalalhatok a szakképzésrol
sz6lo 2019. év LXXX. torvény 57. és 58. §-aban, valamint a szakképzésrdl szold térvény
végrehajtasarol szol6 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendeletben. A jogszabaly alkalmazasa, betartasa
mind a szakképz6 intézményre, mind a tanuldkra, képzésben részt vevd személyekre kotelezo.

4. A mulasztassal, tavolmaradassal, késéssel kapcsolatos
intézkedések, a hianyzasok igazolasanak médja

Minden tanuldénak kotelessége, hogy részt vegyen a tanordkon, a kotelezd és valasztott
foglalkozasokon, évkozi és Osszefliggd szakmai gyakorlatokon. A tanuld koételes a tanitasi
orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekr6l valo tadvolmaradasat igazolni.

Igazolt mulasztas

A mulasztas igazolasdnak modja dgazati alapoktatas esetén orvosi igazolassal torténik.
Az orvosi igazolasban az orvos hatarozza meg, mely id6szakban nem latogathatja a tanuld az iskolat.
Ha az oktatd megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi tanulotol vald elkiilonitésérdl, és
kiskort tanulo esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a tanuld sziileit. Az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség
befejezését megelézoen keriilt kidllitdsra — varhato idétartamat is, ellenkezd esetben a mulasztas
igazolatlan.
Szakiranyt oktatasban:
e A dualis képzésben résztvevo tanulo, a szakképzési szerzddés hatalya alatt tappénzes
papirral tudja igazolni mind a dudlis képzohely gyakorlati oktatasdhoz, mind pedig az
iskola elméleti oktatdshoz kapcsolddo hianyzasat, mivel a tanul6 a dudlis képzdhellyel
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szakképzési munkaszerzddést kotott. Ha a tdppénzes papir iskolai, elméleti oktatas

igazolasara szolgal, akkor a tanuld koteles az osztalyfonoknek fénymasolas céljabol
atadni a tappénzes papirt. A fénymasolast kovetden az osztalyfonok koteles a tanuldonak
visszaadni, hiszen a tanulonak tappénzes papirt a dualis képzbéhelyen kell leadnia
tavolléte igazolasara.

e A tanmiihelyi oktatasban résztvevo tanuld, aki szakképzési munkaszerzédéssel nem
rendelkezik, vagy szakképzési munkaszerzodésének hatdlya lejart, mulasztasait orvosi
igazolassal tudja igazolni az osztalyfénok iranyaba.

A tanul6 mulasztasat igazoltnak kell tekinteni:

ha a tanul6 beteg volt és azt a mulasztast kovetd elsé napon, legkésdbb az azt kovetd
otodik  munkanapon orvosi igazolassal, tappénzes papirral igazolja
osztalyfonokének.

ha a tanul6 elére lathaté okok miatt hianyzott, és engedélyt kapott a tavolmaradasra
(hatosagi intézkedés, orvosi szakvizsgalat stb.). Elére lathaté mulasztasra irdsbeli
engedélyt kell kérnie a sziilonek/gondviselének (felndtt korti tanuldonak). Az
engedélyt megadhatja 1-2 oras tavolmaradas esetén a Szakoktatd, tanévenként 3
napos tdvolmaradasra az osztalyfonok, ennél hosszabb tdvolmaradasra az igazgato.
A dontés sordn figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi eldmenetelét,
magatartasat, addigi mulasztasdnak mennyiségét és azok okait.

Elore lathaté oknak tekintjiik, ha a tanul6 kikérdre kap felmentést az iskolai elfoglaltsag alol:

A kikérdt csak hivatalos szervezet (sportegyesiilet, oktatasi intézmény, énekkar,
tanccsoport stb.) adhat.

A kikérdn szerepeljen a tanuld neve, s az, hogy melyik intézmény milyen id6pontra,
eseményre kéri a tanuld felmentését. Csak eredeti pecséttel és aldirdssal fogadhato
el.

Az eldre nem lathaté mulasztasnal a sziilé/gondviseld, vagy a nem tankoteles tanuld koteles az
iskolat (osztalyfénokot) a mulasztds elsd napjan személyesen, telefonon vagy mas modon

értesiteni. A bejelentés elmaradasa esetén az osztalyfonoknek intézkednie kell a mulasztas
okénak felderitésére.

Rendkiviili esetben tanévenként legfeljebb 5 napot, azaz 35 foglalkozast a sziil6 is igazolhat,

abban az esetben, ha a tanulonak nincs hatalyos szakképzési munkaszerzddése.

A gyogytestnevelési €s az egyéb kotelezden eldirt foglalkozasokrol vald hianyzast a tanorakrol
val6 mulasztasokkal egyiitt kell kezelni.

Az egybefiiggd szakmai gyakorlatokrol vald hidnyzéds esetén a szakmai program része, a

képzési program tartalmazza az eldirasokat.

Minden igazolasnak feltétele az eredetiség.
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Igazolatlan mulasztas:

Ha a tanul6 a tdvolmaradast nem igazolja, mulasztasa igazolatlan. Az igazolatlan mulasztasok
hatterének felderitésében az osztalyfonok jar el. Igazolatlan hidnyzas esetén (tankoteles
koruaknal az els6 igazolatlan ora utdn, nem tankdteles tanuloknal, ha a hianyzas elérte a 10
oOrat) az osztalyfonok irasban, illetve a Kréta rendszeren keresztiil értesiti a sziil6t az igazolatlan
mulasztasrol, az igazolatlan 6rak szamardl és az igazolatlan hidnyzas kovetkezményeirdl:

Igazolatlan a hianyzas, ha a tanul6

- sziil6 tudomasa nélkiil volt tavol a tanitasi 6rarol,

- az oktatd/ osztalyfonok engedélye nélkiil tdvozott a tanitasi 6rarol,
- hamisitott igazolast (ez fegyelmi vétség is!) hozott,

- azeldirt 5 munkanapon beliil tavollétét nem igazolja.

Amennyiban tankoteles tanulé ismét igazolatlan hianyzasra tesz szert, az osztalyfonok
esetjelzot kiild a teriiletileg illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgalatnak. (S ora)

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az tiz foglalkozast, az igazgatd
értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, €s Gjra a sziilot is.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tjékoztatja az altalanos szabdlysértési hatésagot, valamint ismételten
tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tankoételes tanulo
torvényes képviseldje értesitésében.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri az 6tven foglalkozast, az
osztalyfonok értesiti a Csaladtamogatasi Foosztalyt.

Ha a nem tankételes kort tanul6 igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat, az osztalyfonok koteles
a sziil6t értesiteni. A tankdteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki
egy tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozdsnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a
szakképz0 intézmény a tanulot, kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanul6 torvényes képviseldjét
legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a magatartas
jegyeknek is tiikroznie kell. A 5. igazolatlan ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetést kap és a
magatartas jegye nem lehet példas. A 15. igazolatlan o6ra esetén osztalyfondki intés, a
magatartasjegye legfeljebb valtozo lehet. 25 ora igazolatlan mulasztds esetén igazgatdi
figyelmeztetés, a magatartasjegye maximum rossz lehet.

Az a tanulo, aki 250 6ranal tobbet hianyzott, de mulasztasai igazoltak, az oktatoi testiilettdl
osztalyozd vizsga letételére kaphat engedélyt. Ha barmely tantdrgybol a tanitdsi orak 30%-at
meghaladja a hidnyzas, és a tanulonak nincs az iskola szakmai programjaban meghatarozott
szdmu osztalyzata, év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha az oktatoi testiilet az
osztalyozovizsgat engedélyezi.

Szerencsi SZC Miiszaki és Szolgaltatasi Technikum és Szakképzo Iskola



Héazirend

Késés

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, igazolnia kell késését. A
késés tényét az orat tartd oktatonak regisztralnia kell. A késd tanulo a foglalkozasrol nem
zéarhat6 ki. A késések Osszeadodnak. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét
(45 perc), a késés igazolt (pl. kozlekedési eszkdz késése, orvos altal igazolt) vagy igazolatlan
oranak mindsiil. A késésrol sz0l6 igazolast a késés napjan kell bemutatni az osztalyféndknek,
utolag nem lehet elfogadni. Napkozben csak iskolai egyéb kotelesség teljesitése miatt, vagy
egészségligyi okbol hidnyozhat, késhet a tanuld igazoltan. Az osztalyfénoknek figyelmeztetnie
kell a tanulot a pontos megjelenésre, a késés ismétlddése esetén fegyelmezo intézkedést kell
hozni.

5. Szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Iskolankban 1999 6ta miikodik a Szerencsi Szakképzésért Alapitvany, melynek céljai kdzott
szerepel a tehetséges, de hatranyos helyzetli didkok segitése. A tamogatas formai lehetnek
taneszkoz vasarlasa, kollégiumi, étkezési ellatds dijanak kifizetése vagy verseny nevezési
dijanak, tanulmanyi ut koltségének atvallalasa. A benyujtott egyéni kérelem elbiralasarol, a
szocialis tAmogatas odaitélésérdl, az ifjisagvédelmi felelds és az osztalyfondk véleményének
kikérése utan az iskola igazgatdjanak javaslatara, az alapitvany kuratériuma dont. A szocialis
tdmogatasok odaitélésekor, ha erre a dontésre az iskola jogosult, elényt élvez az a tanul6:

- akinek egyik vagy mindkét sziilje munkanélkiili,

- akit az egyik sziild egyediil nevel,

- akinél az egy fore jutd havi jovedelem nem éri el a mindenkori minimalbért,
- akinek magatartdsa és tanulmanyi munkéja megfeleld,

- aki 4llami gondozott.

6. A véleménynyilvanitas, rendszeres tajékoztatas rendje, formai
és lehetdségei

A tanulék véleménynyilvanitasa

A tanulo, illetve a képzésben résztvevo személy joga, hogy

— az emberi méltdsag tiszteletben tartisaval szabadon véleményt nyilvéanithasson
minden kérdésrol,

— tajékoztatast kapjon, ¢€s javaslatot tegyen a személyét €s tanulmanyait érintd
kérdésekrol;
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— javaslatot tegyen, illetve kérdést intézzen az iskola vezetéihez, oktatdihoz, a
didkonkormanyzathoz, és arra 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A véleménynyilvanitasra jogosultak kore:

- egyének,

- csoportok kozosségei,
- osztalyok kozosségeli,
- iskolai kozosségek.

A véleménynyilvanitas formadi, helye:

A tanul6 a véleményét kinyilvanithatja:

- négyszemkozt oktatojanak, osztalyfonokének, az intézmény vezetdségének, ha arra engedélyt
kap;

- a diak-onkormanyzatban, annak miikodési szabdlyait betartva;

- tanitdsi Oran csak a szakoktatd engedélye esetén, az 6ra menetét nem zavarva nyilvanithat
véleményt, mivel tevékenysége nem korlatozhatja a tobbséget az drai tananyag elsajatitasaban;
- az iskola barmely tanuldja, csoportja, kdzossége vagy szervezete véleménynyilvanitasra,
kérés, javaslat elOterjesztésére az intézmény vezetOségét, az oktatd testiilet barmely tagjat
barmikor - ha egyéb elfoglaltsaguk nincs — felkeresheti;

A tanuloi véleménynyilvanitas és kérdésfeltevés forumai:

— az osztalyféndki ora,

— az osztalyképviseldn keresztiil a didkonkormanyzat,
— igazgatoi fogadora,

— tanorai sziinet,

— a szakoktatoval egyeztetett idopont.

A tanulok tajékoztatasa

Az iskola miikddési rendjérdl, tanulok jogairdl €s kotelességeirdl évente az elsé osztalyfonoki
ora felhaszndldsaval az osztalyfonok t4jékoztatja a didkokat. Az osztalyaval,
osztalyprogramokkal kapcsolatos informaciokat is elsésorban osztalyfénokétol tudhatja meg a
tanul6. Ennek elsddleges —de nem kizarolagos— forméja az osztalyfondki ora.

Az aktualitdsokrol szobeli és irasbeli hirdetésekben tajékoztatja az iskolavezetés a diakokat. A
tanulo tijékoztatasa tovabba a szakoktatok, a didk-onkorményzati képviseld kozvetitésével,
valamint az iskolagytilésen, és az elektronikus naplo feliiletén keresztiil is torténhet.
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A rendszeres tanuloi tajékoztatdas forumai:

- osztalyfondki ora,

- iskolagytilés,

- arra rendszeresitett iskolai hirdetétablak, faligjsagok,

- az iskolai honlap, az iskola k6zosségi oldalai,

- személyesen a titkarsagon tortént idépont-egyeztetés utan,

- e-malil, illetve levél formajaban,

- didk-kozgytilések, diak-6nkormanyzati férumok,

- iskolai, évfolyam-, vagy osztalyszintli igazgatoi tdjékoztatok.

7. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevd személy
jutalmazasanak elvei és formai

Az a tanuld, aki példamutatd magatartast tantsit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztaly, k6zdsség illetve az iskola érdekében kozosségi
munkat végez vagy sport, kulturdlis, tanulmanyi vetélkeddn, gyakorlohelyen példamutatd
magatartast mutat, vagy barmely mas moédon hozzajarul az iskola jé hirnevének megorzéséhez
¢s noveléséhez - dicséretben, jutalomban részesithetd. Iskolankban elismerésként a kovetkezo
irasos dicséreteket adjuk: szakoktatoi, osztalyfonoki, igazgatoi €s oktatoi testiileti dicséret. A
dicséret, jutalom ismertetése, atadasa elsGsorban az e-naploban torténik, illetve, az iskolai
iinnepségen torténd kihirdetéssel, ajandékatadassal.

A jutalmazas formai:

- szakoktatoi dicséret;
- osztalyfonoki dicséret;
- igazgatoi dicséret;
- oktatoi testiileti dicséret;
- oklevél,
- kdnyvjutalom;
A jutalmazas elvei:

- kiemelked6 tanulmanyi eredményért oktatoi testiileti, altalanos dicséret,

- szakoktatoi javaslat alapjan szakoktatoi dicséret az adott targybol,

- osztalyfoéndk javaslata alapjan kozosségért végzett munkaért dicséret,

- igazgatdi dicséret az iskola szineit képviseld tanulo részére, rendezvényen,
versenyen valo részvételért,

- a félévente Osszegzett dicséreteket a magatartasi osztalyzatnal figyelembe kell
venni,

- az iskola nyilvanossaga el6tti jutalmazasra az osztalyfonok, a szakoktatok
tesznek javaslatot.
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8. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Amennyiben a tanuld e hazirendben vagy mas jogszabalyban, iskolai belsd szabalyzatban
foglalt kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmezd intézkedésben, irdsbeli
hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. Az iskolai biintetések kiszabasanal a
fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.
Sulyos fegyelmi vétségnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa;

- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa,

- aszandékos karokozas;

- aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

- ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

Fegyelmezé intézkedések

Szakoktatdi figyelmeztetés

- Ora alatti fegyelmezetlenség,

- tobbszor hidnyos felszerelés,

- a tanitasi oOra alatti munka tudatos zavarasa,

- a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének elmaradasa.
Osztalyfonoki figyelmeztetés

- 3 igazolatlan ora,

- dohanyzasi tilalmat els6 alkalommal megszegd,

- iskolai rendezvényekrdl engedély nélkiili tavolmaradas,

- a tanul6 tanulmanyi és magatartasbeli kotelezettségszegése,

- iskolai linnepségeken valo fegyelmezetlen magatartas,

- sorozatos, szandékos késések,

- oktatookkal, az iskola dolgozoival szembeni durva magatartas,
- az el6z6 fokozati vétségek ismétlodése.

Osztalyfonoki intés

- 8 igazolatlan ora,
- dohanyzasi tilalmat masodik alkalommal megszegd,
- el6z6 fokozati vétségek ismétlodése.

Igazgatoi figyelmeztetés

- 12 igazolatlan ora,
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- dohanyzasi tilalmat harmadik alkalommal megszego,
- a hazirend durva megsértése,
- el6z6 fokozati vétségek ismétlodése.

Igazgatoi intés

Fegyelmi buntetések

- Megrovas

- tovabbi igazolatlan 6rak,

- dohanyzasi tilalmat negyedik alkalommal megszego,

- a hazirend durva megsértése, az iskola neveldi és alkalmazottai
emberi méltosaganak megsértése,

- ellenszegiilés, tiszteletlenség a oktato és az iskola
alkalmazottaival szemben,

- az el6z6 fokozati vétségek ismétlddése.

- Meghatérozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése illetdleg megvonasa
- Athelyezés mésik osztalyba, csoportba vagy szakképzd, illetve szakképzdi

intézménybe.

- Kizarés a szakképz6 intézménybdl (nem tankoteles tanuld esetén)

A tanulé magatartasanak és szorgalmanak értékelése

Magatartas értékelése

Példas (5):

16 (4):

- példamutat6, kdvetésre méltdé magatartas oktatdival, tarsaival
szemben;

- kulturalt beszéd, viselkedés;

- az osztalykozosségre pozitiv hatassal van;

- a tanulas mellett plusz feladatokat vallal,

- kozosségi feladatokat onként vallal, kezdeményezd;

- a hdzirend kovetelményeit megtartja, tarsait annak
megtartasara 6sztonzi;

- nincs igazolatlan hianyzasa, fegyelmez06 intézkedése.

- kotelességeit maradéktalanul ellatja;

- az iskolai rendezvényeken részt vesz;

- a hdzirendet betartja;

- szivesen vesz részt a kozosség életében;

- tdmogatja, segiti azokat, akik helyes iranyba befolyésoljak a
kozosséget;
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- igazolatlan hidnyzasa nem haladja meg a 3 tanitasi orat
- szakoktatoi figyelmeztetése van

Valtozé (3):
- tudatosan nem art a k6zosségnek, de nem lehet ra szamitani;
- nem tartja be a hazirend szabdlyait;
- rendszeres késések az orakrol;
- igazolatlan hianyzéasa nem éri el a 8 tanitasi orat
- osztalyfonoki figyelmeztetése van

Rossz (2):
- az 1skolabol, rendezvényekrdl engedély nélkiili tavozas;
- viselkedése durva, megengedhetetlen hangvételi;
- a k6zOsségre rombolo hatdssal van;
- szandékosan megszegi a hazirend szabalyait;
- 12 orat elér6 vagy azt meghaladé igazolatlan hidnyzas
- osztalyfondki intés vagy annal magasabb fokozatu fegyelmez6
intézkedése illetve fegyelmi biintetése van

Szorgalom értékelése

Példas (5 ):
- tanulményi munk4jaban képességeit maximalisan felhasznalja;
- munkdjaban céltudatos;
- munkajat az allandosag, tervszerliség jellemzi;
- munkavégzése pontos, megbizhato,
- van hatarozott érdeklodési kore;
- részt vesz a szakkorok munkdjdban;
- orai aktivitasaval segiti a tananyag feldolgozasat.
J6 (4):
- rendszeresen tanul, képességeinek megfelelden teljesit;
- munkajaban lelkiismeretes, rendszeres;
- érdeklédése megmarad a szorosan vett iskolai tananyag
keretein beliil.
Viltozo (3):
- tanulményi munk4jat nem kelld rendszerességgel végzi;
- csak kiilon figyelmeztetésre fog munkahoz;
- iskolaban és iskolan kiviil a szétszortsag jellemzi.
Hanyag (2):
- tanulasa alkalomszer(i, megbizhatatlan;
- érdektelenség, kozony jellemzi a tanulmanyi munkajat;
- egynél tobb tantargybol elégtelen osztalyzata van.
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A fegyelmi eljaras rendje

- A tanuldval szemben ugyanazért a kitelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithaté meg.

- Nem indithaté fegyelmi eljards, ha a kotelezettségszegés elkdvetése Ota harom
hénap mar eltelt.

- A dudlis képzohelyen elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast a szakképzo
intézményben kell lefolytatni.

- A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — legfeljebb
két targyaldson be kell fejezni.

- Az oktatoi testiilet a fegyelmi eljaras lefolytatasara sajat tagjai koziil legalabb
haromtagt bizottsagot valaszt (a tovabbiakban: fegyelmi bizottsag). A fegyelmi
bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg. Az elndk jogosult az eljaras
soran mindazon intézkedések megtételére, dontések meghozataldra, amelyet
jogszabaly nem utal a fegyelmi bizottsag vagy a oktatoi testiilet hataskorébe.

- Ha a sziild els6 alkalommal nem jelenik meg a kiirt fegyelmi targyalason, ugy az
tavollétében is lefolytathato.

- A fegyelmi eljarast megeldzheti az egyeztetési eljaras.

Az egyeztetési eljaras rendje

Az egyeztetés célja olyan, stulyosabb fegyelmi hatarozatok esetleges elkeriilése, ahol a
kotelességszegd és a sértett fél kozott az egyeztetd eljards kezdeményezése az iskolai sziildi
munkakdzosség és az iskolai didkonkormanyzat k6zos akaratéval torténhet.

Az ilyen tipust konfliktusokrol a fegyelmi bizottsag tagjai, illetve a didkonkormanyzat €s a
sziil6i munkakodzOsség vezetdje egymast kolcsonosen tdjékoztatjdk. Az egyeztetd eljaras
lehet6ségérol a fegyelmi eljaras meginditasardl szold értesitésben tajékoztatni kell a
kotelessegszegd tanuldt (kiskoru esetén sziildt). Ezen tdjékoztatdshoz a sértett fél (kiskoru
esetén sziilot) irdsbeli hozzajarulasa sziikséges.

Abban az esetben, amikor nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy a felek kozil ki(k) a
sértett(ek), illetve a kotelességszegd(k), mindkét felet tdjékoztatni kell. Az értesités
kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon belill irdsban jelezhet6 a fegyelmi bizottsag felé az
egyeztetés szandéka. Egyeztetésre csak mindkét fél (kiskort esetén sziild) kozos akaratdval
kertilhet sor. Helye az iskola kozponti épiilete, idOpontjat az egyeztetd eljards résztvevoi
hatdrozzak meg. Amennyiben az idépont egyeztetése sikertelen, gy az egyeztetd eljarasra nem
keriilhet sor. Egyezetéskor, ha az eldtte nem volt egyértelmi, tisztazni kell a sértett személyt.
Kiskort tanuld kérésére és a sziild hozzéajaruld nyilatkozata alapjan sziil6i jelenlét nélkiil is
lefolytathatd az egyezetd eljaras, de az egyik sziilo jelenléte feltétlen indokolt.

Az egyeztetd eljardson elhangzottakat jegyzokonyvben kell rogziteni, melyet a jelenlevok
kézjegyiikkel hitelesitenek. Megallapodas esetén a fegyelmi eljdras maximum hdrom honapra
felfiiggeszthetd. A ,,Megallapodas” jognyilatkozat nem 1éphet tul a kozoktatasrol szolo torvény
meghatarozott a tanuloi jogok és kotelességek korén.
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A megallapodas tartalmazhat anyagi jellegi orvoslast vagy személyhez f{iz6d6 jogok
megsértés¢hez kapcsolddd nyilatkozatot. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett fél, illetve a
megallapodas hitelesitdi koziil senki sem kéri a fegyelmi eljards folytatasat, gy a fegyelmi
eljarast meg kell sziintetni. Errdl a kotelességszegét irdsban tdjékoztatni sziikséges. A
megallapodas tartalma - ha a felek kikototték — nyilvanossagra hozhat6d osztaly vagy iskolai
kozdsségen beliil.

9. Elektronikus naplé hasznalata esetén a kiskoru tanulé
torvényes képviseldje hozzaférésének maodja

Iskolankban elektronikus naplét (tovabbiakban e-napld) hasznélunk, mely els6sorban az
oktatok munkaeszkoze, de a sziil6 és az iskola kapcsolattartasanak fontos, hivatalos eszkoze is.
A sziilének joga, hogy gyermeke értékelését és mulasztasanak adatait megtekinthesse az e-
naploban. Az osztalyfondk beirja az e-naploba a sziilé e-mail cimét, melyet a KRETA@napld
rogzit és bejelentkezési név, jelszd megadéasaval biztositja a sziiléi hozzaférést.

- A sziilok 6nkéntesen adhatjak meg azt az e-mail cimet, melyre megkapjak
az e-naploba valo belépéshez sziikséges felhasznalonevet és jelszot. A jelszo
megdrzése, kezelése a sziild feladata.

- Az e-mail cim megadasa kilencedikben az elsé sziiléi értekezleten
lehetséges, késObbiekben az iskolatitkarsigon adhatdé meg a sziild
elérhetdsége.

- A megadott sziildi adatok biztonsdgos kezeléséért az iskola feleldsséget
vallal.

- Az e-napld mitkddésérdl irasos tajekoztatot kapnak a sziilok, illetve az elséd
kilencedikes sziil6i értekezleten tajékoztatot tartunk.

- E-naploval kapcsolatos kérdések, problémak esetén, az iskolai honlapon
nyilvanossagra hozott elérhetdségeken €s ligyeleteken nytjtunk segitséget.

10. A foglalkozasok kozotti szlinetek, valamint a foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idé6tartama, a csengetési rend

Az iskola éves munkarendjét (Orarend, gyakorlati oktatdsi rend, tanitdsi oOrakon kiviili
foglalkozasok rendje, tanitdas nélkiilli munkanapok rendje) a oktatdéi testiilet és a
diakonkormanyzat hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitds nélkiili
munkanapok id6pontjait a tanév kezdetekor kell meghatarozni.

A napi munkarendet az 6rarend ¢€s a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi orak altalaban
az 1 —7. tandraban tartandok, de szervezési okokbol megengedhetd a délutani foglalkozasok is.
A tanitasi 1d6 a tanulé munkaideje, melyet az drarend szabalyoz. A tanitasi orak csengetéstol
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csengetésig tartanak, kozotte 10 perces, az utolsé négy ora eldtt 5-5 perces sziinetek vannak.
Roviditett 6rak megtartasat rendkiviili esetekben az igazgat6é engedélyezheti. Csengetési rend:

Orak Délel6tt Délutan
1. 08.00 — 08.45 14.00 — 14.35
2. 08.55 — 09.40 14.40 —15.15
3. 09.50 — 10.35 15.20 — 15.55
4. 10.45 —11.30 16.00 — 16.35
5. 11.35-12.20 16.40 —17.15
6. 12.25 —13.05 17.20 — 17.55
7. 13.10 — 13.50 18.00 — 18.35

Az iskola tanuldinak az étkezését biifé 1atja el mindkét épiiletben. A biifé orakozi sziinetekben
tart nyitva.

A tanuldok és a képzésben részt vevé személyek hivatalos ligyeinek intézése a titkarsagon
orakdzi sziinetekben és a 7. 6ra utdn, vagy a tanitasi orak utan torténhet.

11. A tanulék, illetve a képzésben részt vevo személyek
munkarendje

Tanul6ink részére az intézmény munkanapokon — amennyiben ezt mas iskolai rendezvény a
munkatervben foglaltak alapjan nem hatdrozza meg masként — 6.00-t61 20.00 6raig van nyitva.

Az iskolaban tigyeleti rendszer mitkddik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak elétti és
utani feliigyeletét, ugyanis tanuld az épiiletben csak oktatd feliigyeletével tartozkodhat. Az
¢épiiletben tanul6 a kovetkezd idopontokban és alkalmakkor lehet jelen:

- 06.30 és 08.00 ora kozott,

- tanorakon,

- tanorak kozotti sziinetekben,

- tanoran kiviili iskolai programokon,

- 1skolai rendezvényeken

- ¢és az iskola szolgaltatasainak (pl. konyvtar) igénybevétele céljabol.

Egyéb esetekben csak oktatd engedélyével lehet az iskola teriiletén tartozkodni.

A tanitds 8 orakor kezdddik. Becsengetéskor a tanulok elfoglaljak helyiiket a tanteremben,
illetve a szaktantermek el6tt a folyoson sorakoznak a kialakult gyakorlatnak megfeleléen. A
tanterembe érkezd és tavozd oktatokat (felndtteket) felallassal tidvozlik a tanuldk. A tanitasi
orék és a tanitasi orak kozti sziinetek idépontjat az iskola csengetési rendje hatarozza meg.

Tanitasi id6ben a tanulok az iskola épiiletét nem hagyhatjak el. Kivételt képeznek a testnevelés
orak. A tornacsarnokba, illetve a sportpalyéra vald levonulas fegyelmezetten, oktatoi kisérettel
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torténik. Rendkiviili esetben lehetséges csak az iskola elhagyasa, melyre az osztalyfonok vagy
az igazgatd adhat engedélyt a sziilé személyes vagy irasbeli (telefonos) kérésére.

Azok a tanulok, akiknek lyukas 6rdja van, csendesen varakoznak az iskola folyosojan, illetve
tires tantermében. Az osztaly/tanuldcsoport két utolsé tanitasi oraja — csak abban az esetben, ha
dupla 6rarol van szo— dsszevonhato az orat tartd oktato és a tanuldcsoport egyetértése esetén.

A tanitas befejezése utan a tanulok a székeket kotelesek felrakni a padokra, az osztalytermek
ablakait becsukni, a villanyt lekapcsolni. Minden tandra végén a tanuld a szemetét koteles
kidobni a szemetesbe, €s a tantermet rendben elhagyni.

12. A foglalkozasok rendje

Az iskolai létesitmények haszndlatdval kapcsolatos munkavédelmi, tlizvédelmi, baleset-
megeldzési szabdlyokat a tanulokkal minden év szeptember 15. napjaig ismertetni kell, az
oktatasrol jegyzdkonyvet kell késziteni, a tanulokkal jelenléti ivet kell iratni.

A foglalkozasok helye az intézmény épiiletei, udvarai és a szakmai oktatds céljara kijelolt
munkahely, kabinet. Kiils6 intézményben (konyvtar, mizeum, strand és egyéb intézmények)
tanitasi orat, gyakorlati foglalkozast az igazgat6 engedélyével lehet tartani.

- A tanités 8:00-kor kezdddik. Az elméleti és gyakorlati foglalkozasok 45
percesek.

- A tanuldk a foglalkozédsokra a szlikséges eszkdzokkel érkeznek meg.

- A foglalkozasok bels6 rendjét, amit a hazirend nem szabalyoz, a szakoktato
hatarozza meg.

- A tanuld fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos
helyzetbe és nem akadalyozhat a tanulasban.

- A szakképzési munkaszerz6dés altal szabalyozott dualis oktatds esetén a
tanul6 koteles betartani a dualis képzohely szabalyait.

- Az iskolai szakmai gyakorlati foglalkozasokat 8 és 19 ora kozott lehet
megtartani. A kiils6 munkahelyi gyakorlatokon a fiatalkori tanulok napi
képzését 6 ora és 22 ora kozott kell megszervezni. A gyakorlati oktatas
rendje — az elézbeket figyelembe véve — igazodik a gyakorlati képzést
szervezd munkarendjéhez.

- A felnodttek oktatasa szabalyozasat a szakképzd intézmény Szakmai
Programja tartalmazza.

A szakirdnyt oktatds id6tartama a napi nyolc orat, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd
személy fiatal munkavallalo, a napi hét 6rat nem haladhatja meg. A tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a napi szakirany( oktatasi id6t meghalad6 szakiranyt oktatdsban nem vehet
részt.
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A napi szakiranyu oktatast hat és huszonkét 6ra k6zott kell megszervezni. A szakiranyu oktatas
befejezése és a kovetkezd napi szakirdnyt oktatas vagy kozismereti oktatds megkezdése kozott
legalabb tizenhat 6ra folyamatos pihen6idét kell biztositani.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy részére, ha a napi szakiranyu oktatasi id6 négy
¢és fél orat meghaladja, legalabb harminc perc, ha a hat 6rat meghaladja, legalabb negyvendt
perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a napi szakirdnyt oktatasi idon beliil.

13. A tantargyvalasztassal, annak médositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

A tanul6 a kotelezd tanoriit, illetve az azokat tanitd oktatokat nem valaszthatja meg.

Intézménylinkben mindenkinek kotelezd idegen nyelvet tanulnia. A 9. évfolyamba jelentkezd
tanulok az iskola altal felkinalt idegen nyelvek koziil valaszthatnak. A valasztds modositasara
akkor van lehetdség, ha az igazgatd a sziil irasos kérelmére a szakoktaté hozzajaruldsa utan
erre engedélyt ad. A vélasztott tantargy kdvetelményeibdl osztalyozé vizsgat tesz.

14. A szakképzo6 intézmény helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei és a szakképzo6 intézményhez tartozo teriletek
hasznalatanak rendje

A helyiségek hasznalatanak altalanos szabalyai

- Minden tanul6 koteles a villamos energidval, flitéssel, ivovizzel
takarékoskodni az intézmény berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni,
azok épségének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.

- A tanulok a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartdozkodhatnak a
tantermekben.

- Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd iddszakban zarva
kell tartani.

- Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos.

- Az iskola teriiletén idegen személy csak igazgatoi engedéllyel tartozkodhat.
Vendégeket csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk, sziinetben a porta
eldtt.

- A tanuldk sziinetekben ne iiljenek se a 1épcson, se a folyosoé kovén vagy a
taskan, mert akadalyozzék a kozlekedést.

- Az iskola tanuloinak étkezését a biifé biztositja. A biifében az orakozi
szlinetekben vasarolhatnak a tanulok.
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A szamitégéptantermek hasznalati rendje

Szamitogépet csak oktato feliigyelete mellett lehet hasznalni. A szamitogéptermek biztonsagos
hasznalata érdekében a tanulok kotelessége

- ateremben talalhato gépekre, eszkozokre és berendezési targyakra vigyazni,
azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalni,

- barmilyen hidnyt, rendellenességet, rongalast, miikddési zavart az
észrevételkor a oktatonak jelezni,

- az iskolai rendszerbe vald belépést, az ott folytatott munkat és a
kijelentkezést az erre vonatkozd szabalyok szerint elvégezni,

- Onmaga utdn rendet rakni.

A gépterem allapotdnak megdrzése érdekében tilos

- az asztalokat, a szamitoégépeket vagy azok részegységeit helyiikrdl
elmozditani, a késziilék belsejébe benytlni,

- aterembe ételt, italt bevinni,

- a gépteremben engedély nélkiil tartézkodni;

- akiillonb6z0 csatlakozokat engedély nélkiil kihtizni, bedugni, kiilsé eszkozt
csatlakoztatni

- a gépeket ki- vagy bekapcsolni, a monitorokat eléllitani, a oktatéi géphez
vagy a szerverhez nyulni.

A tornacsarnok hasznalati rendje

- A sportcsarnokban csak azok tartézkodhatnak, akiknek testnevelés orajuk,
sportfoglalkozasuk (ISK, szakkor, egyéni felkészités stb.) van, vagy
engedéllyel valamilyen iskolai rendezvényen vesznek részt.

- A tanuldk csak oktato jelenléte esetén hasznalhatjak a tornacsarnokot.

- Az oltozoket 10 perccel a foglalkozas kezdete eldtt lehet elfoglalni.

- A tornacsarnokot testnevelés 6rdk esetén kicsongetés eldtt elhagyni nem
lehet.

- A testnevelés orakra az iskola kotelezd felszerelést hataroz meg, ezeket a
testneveld oktatok minden év els6 tanitasi Orajan ismertetik. A
tornacsarnokban torténd foglalkozasokon a tanulok ebben a felszerelésben
kotelesek megjelenni.

- A tornacsarnokba utcai cipdvel belépni tilos.

- A csarnok és felszereléseinek, eszkozeinek épségét 6vni, védeni kell,
fokozottan ligyelni kell a tisztasagra.

- A tornacsarnokban és az 0lt6zdkben tilos az étkezés.

- Aziskola az 6ltozokben hagyott értéktargyakért felelésséget nem vallal.
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- A testnevelés ora alol felmentett tanuloknak az oktatok altal kijelolt helyen
kell tartozkodniuk.

Az iskolaudvar hasznalati rendje

- Az iskolaudvar az iskola teriilete, ennek megfeleléen az udvarra is
valamennyi iskolai szabaly betartasa kotelezo.

- A belsé udvarokra a tanulok sziinetekben mehetnek ki, vagy iskolai
rendezvények alatt, a rendezvény programja és rendje szerint, oktato
feliigyelete mellett.

- Az udvaron fokozottan kell iigyelni az udvaron 1évé novényekre, fakra,
iskolai padokra. Ezek karositasa az iskolai eszk6zok rongalasaval
egyenrangunak mindsiil.

- Aziskola bels6 udvarait a gépjarmiivel érkezd tanulok parkolés céljabol nem
hasznalhatjak.

15. A szakképz6 intézményben szervezett és az intézményen
kiviili rendezvényeken elvart magatartas

Az iskola munkarendjével szorosan Osszefliggd, minden tanév soran megtartott {innepi
rendezvények:

- tanévnyito linnepély

- szalagavato linnepély a végzds évfolyamokon

- ballagas a végzOs évfolyamokon (rendezik a 11. évfolyam éves kijelolt
osztalyai),

- tanévzaro linnepély

- nemzeti iinnepek (méarcius 15., oktober 23.)

- nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikr6z6, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emlékét 6rz6 megemlékezések (februar 25., aprilis 16., janius
4., oktodber 6.). Ezek rendezoit az éves intézményi munkaterv jeloli meg.

Ezen kiviil iskolank rendszeresen részt vesz Szerencs varos rendezvényein, iinnepségein is,
eldadasukkal, szerepléseikkel emelve a rendezvény szinvonalat.

A fenti linnepi iskolai rendezvényeken valamennyi tanulonak kotelezé a részvétel. A varosi
rendezvényeken kijelolt tanuloi csoportok, osztalyok képviselik intézménytinket. A didkoknak
valamennyi rendezvényen szervezo és szerepld tarsaik irdnti empatiaval, az iskola és az aktualis
megemlékezés szellemiségét tiikrozo intelligens, fegyelmezett, lehetdleg alkoto és tevileges
modon, a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint Kell részt venniiik. Az oktatokkal,
feln6tt kisérokkel megbeszélt szabalyokat, utasitdsokat a résztvevd didkoknak kotelezd
betartaniuk, az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltdan kell viselkednitik.
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A viselkedési szabalyok betartasanak elmulasztasa vagy megszegése esetén a kotelességszegod
tanul6 fegyelmezo intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd, valamint a szabadon
valasztott programbol kizarhat6. Az iskola altal szervezett rendezvényeken, kirdndulasokon a
tanulo koteles az utazas megkezdése eldtt idoben megjelenni, akadalyoztatasa esetén az iskolat
haladéktalanul értesiteni. A rendezvényeken ¢életkortdl fliggetleniil tilos az alkohol-,
drogfogyasztas ¢és a dohanyzas. Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy betartsdk a
kozlekedési, illetve utazasi szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést
hasznaljanak, felszerelésiiket, ruhdzatukat tartsdk rendben. A tanuld kiils6 megjelenése,
0ltozéke, masok vallési, politikai meggy6zddését nem sértheti, masokban megbotrankoztatast
kelt6 nem lehet. A rendezvényeken nyujtott teljesitményért, szervezésért, szereplésért
jutalmazdé intézkedések kezdeményezhetdk.

Iskolai és varosi tinnepségeken elvart viselet lanyoknak fehér bliz, sotét szoknya/nadrag vagy
kosztiim, fitknak fehér ing, sotét nadrag vagy 61tony. A marcius 15-1 megemlékezésen kokarda
viselete is kdtelezd.

Természetesen nem allithatok fel a rendezvényekre altaldnos, részletes viselkedési elvarasok,
hiszen a rendezvények jellege alapvetden meghatdrozza az elvart tanuldéi magatartést.
Pedagogiai eszkozokkel a oktatok nevelési feladata a tanuloktol elvart viselkedési normak
kozvetitése.

16. A tanuldk személyes targyaira vonatkozé szabalyok

Az iskolaba érkez6 tanulok taskajukat, kabatjukat, egyéb ruhadarabjukat abban a teremben
helyezhetik el, ahol a foglalkozasokon részt vesznek. Az értékek biztonsagos elhelyezésére a
testnevelésorakon is fokozott figyelmet sziikséges forditani! A tanuld ruhazatan kiviil minden
értékét a taskdjaban helyezze el. Az 61t6z6 nyitdsa-zarasa a hetesek feladata.

A személyes targyak elvesztését, eltlinését azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek,
oktatonak. Az iskola teriiletén taldlt targyakat a portan, vagy a titkarsdgon kell leadni
kozvetleniil a megtalalast kovetden.

A mobiltelefon, mint személyes kommunikacios eszkoz a tanuld €s sziilei kapcsolattartasara
behozhato az iskoldba. A tanul6 altal behozott sajat mobiltelefont €s/vagy tabletet, illetve a
tanar altal tandrara behozott iskolai tablet oktatasi célra is szolgalhat. Az oktatési céllal hasznalt
sajat vagy intézményi digitalis eszk6zok rendeltetésszerli hasznalata a tanuld és az oktatd kozos
feleldssége. A tanulési céllal hasznalt digitalis eszk6zok épségére éppugy vigyazni kell, mint a
sajat eszkozre. A digitdlis eszkdzokben okozott esetleges karokat a tanuld koteles azonnali
hatallyal jelenteni az oktatonak, az oktatd pedig kdteles jelenteni az intézmény vezetése €s
rendszergazda felé. Az eszk6zok nem rendeltetésszer(i hasznalataval okozott karokért a tanuld
¢s az oktatd feleldsségre vonatho.

Az oktatasi céllal tanorara behozott digitalis eszkdozoket csak a tanulasi folyamatban szabad
hasznalni, azzal a tanorat megzavarni szigortan tilos.
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A tanulé altal behozott sajat mobiltelefon és az 6rai munkahoz nem tartoz6 targyak, eszk6zok
(tablet, hangszoro, egyéb elektronikus eszkozok) a foglalkozasokat nem zavarhatjak,
kikapcsolva, vagy némaiizemben kell azokat a taskaban (nem a padon) tartani. Amennyiben a
tanuld megszegi ezt a szabalyt, és figyelmeztetés ellenére sem teszi el a nem sziikséges
targyakat, az oktatd az ora végéig azt elveheti. Az ora befejezése utan a tanuld a tulajdonat
visszakapja. A sziinetekben lehet az eszk6zoket hasznalni telefonalasra, jatékra, zenehallgatasra
fiilhallgatoval. Az iskoldba behozott telefonokra, egyéb eszkozokre a didkok személyesen
igyeljenek, az elveszett, masnak atadott targyakért az iskola nem vallal felelosséget.

A diadkok tanitasi 6rakon hang- és képfelvételt nem készithetnek sem mobiltelefon, sem mas
elektronikai eszkoz segitségével. A hasznalatra, kezelésre vonatkozd eldirasok megsértése
fegyelmez6 intézkedéseket von maga utan.

A tanul¢ 4ltal intézménybe behozott ékszerekért, pénzért az iskola vezetése feleldsséget nem
vallalhat, ezért kérjiik ezeket mellézni. Amennyiben a tanulé masképpen nem tudja probléma;at
megoldani, és pénzt hoz az iskolaba, azt lezart boritékban, aldirdsaval ellatva, a titkdrsdgon a
tanitas végéig leadhatja megdrzésre.

Tilos az iskolaba behozni minden olyan eszk6zt, amely nem a tandrai munkahoz sziikséges, és
balesetveszélyes (példaul szurd- vagy vagdeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo
targy, petarda vagy egyéb erdszakra alkalmas eszkoz).

Az iskolaban tilos megbotrankozast kelté vagy gylildletre uszitd szimbolumot viselni. Tilos
masok fenyegetése, terrorizdlasa. E szabaly megszegdivel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményez az iskola.

Tilos az iskoldban és az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt, kabitoszert
fogyasztani. A tanuloknak tilos az iskolédban és az iskola 30 méteres korzetében, valamint az
iskola épiiletén kiviil szervezett rendezvényeken dohanyozni!
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1. sz. melléklet

Az anafilaxias sokk specialis eljarasrendje a nevelési-oktatasi
intézményekben

1.4 gyermek specidalis egészségiigyi dllapotdra vonatkozo adatok kezelése

A sziil6 — amennyiben tudomasa van rola — koteles gyermeke étel- vagy egyéb sulyos
allergiajarol tajékoztassa a szakképzdszakképzdsintézményt.

Ha a sziil6 egyiittmiikddési kotelezettségének eleget téve a szakképzdszakképzoi intézmény
rendelkezésére bocsatja a gyermeke sulyos kovetkezményekkel jard allergidjaval
kapcsolatos adatokat, akkor azokat a szakképzd intézmény a gyermek életének, testi
épségének védelme, veszélyeztetésének megeldzése vagy elhdritdsa érdekében sziikséges
mértékben, és azzal aranyosan kezelheti.

2. A gyermekek, tanulok feliigyelete és védelme a nevelési-oktatdsi intézményekben

A nevelési, oktatdsi intézmények feliigyeletére bizott gyermek stilyos rosszulléte esetén az
intézmény dolgozoinak elsddleges kotelessége, hogy mieldbb szakszerii segitséget hivjanak
a gyermekhez, majd a gyermek gondvisel6jét értesitsék a kialakult helyzetrol.

A szakképzo intézmény alkalmazottjainak — az anafilaxia klinikai jeleinek felismerésére, a
szlikséges teenddkre kiterjedd — oktatdsa nélkiil a sulyos allergids rohamban szenvedd
gyermek szamara nem jelent egyértelmi biztonsagot, ha az életmentd gyogyszer helyben
rendelkezésre all, hanem gondoskodni kell az érvényesiilésiikhoz sziikséges feltételekrol is.
Ez utobbi kovetelménybe beleértenddek mindazoknak a biztositasa, amelyek a szakképzd
intézmény dolgozoi szdmara megteremtik a megfeleld gondoskodashoz sziikséges tudast,
igy a jelen esetben a sziikséges specidlis képzést, ezentul pedig rendelkezésre allnak a
megfelelé targyi feltételek, a sziikséges gyogyaszati eszkozok is. Onmagaban tehat az
eszk6zok megléte valdban nem jelent biztonsagot, annak hasznalatira is figyelmet kell
forditani.

A szakképzd intézményekben a nevelés ¢és oktatas feladatat a gyermek sziilei, torvényes
képviseldi megosztjak a szakképzd intézményekkel és az oktatokkal.. E kozos tevékenység
alapja a bizalom, az intézmény és a pedagogusok szakmai hitele. Azéltal, hogy a sziilé
rabizza gyermekét egy szakképzé intézményre létrejon egy jogviszony a sziild és az
intézmény kozott. A sziilé sajat gondozoi feladatainak teljesitésébe bevonja a kivalasztott
intézményt, a fogadé intézmény pedig kotelezettséget vallal arra, hogy minden téle
telhet6t megtesz a rabizott gyermek személyiségének kibontakoztatasa érdekében, és
minden rendelkezésére allo eszkozzel kozremiikodik a sziiléi feladatok végrehajtasaban,
egylttmiikodik a sziildvel és segitséget nyujt a gyermek nevelésével kapcsolatos feladatok
ellatasadhoz.

A szakképzésrdl szold 2019. év LXXX. torvény 79. § szerint (1) A tanulot, illetve a
képzésben részt vevo személyt a szakiranyl oktatas keretében megilletik mindazok a jogok,
amelyeket a) az érdekvédelem tekintetében az Mt., valamint b) az egészséget nem
veszélyeztetd biztonsdgos munkavégzeés kovetelményei tekintetében a munkavédelemrol
sz6l6 torvény és végrehajtisi rendeletei biztositanak a munkavallalé részére. Ezzel
Osszefliggésben (2) A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
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szakiranyl oktatas keretében csak a szakirdnyuoktatdshoz kapcsolddoan meghatarozott
feladat ellatasara kotelezhetd és csak egészséges, biztonsagos koriilmények kozott
foglalkoztathat6. A 33 § szerint (1) A szakképz0 intézménynek gondoskodnia kell a
rabizott tanulok feliigyeletérdl, a szakmai oktatds egészséges €s biztonsagos feltételeinek
megteremtésérol.

Az oktatok alapfeladataval Osszefiiggésben allo kotelességek kozott az Szkr.. 138. § b)
pontja kiilon nevesiti, hogy a oktatd kotelessége a gyermek testi-lelki egészségének
fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden lehetséges erdfesziteést:
felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirdsok betartasdval és betartatisaval, a
veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziilé — és sziikség esetén mas szakemberek
— bevonasaval.

Az eszkozok hasznalata jellemzOen nem igényel szakértelmet, a megfeleld szakemberek
segitségével, oktatd videok hasznalataval a biztonsdgos alkalmazasuk megteremthetd, lasd
az alabbi képzési videot: https://www.youtube.com/watch?v=tTTNw1Y Febs

3. Az anafilaxids sokk felismerése, az adrenalin injekcio alkalmazdsa, a szakképzol
intézményekben dolgozok eziranynu képzése, az autoinjektorok rendelkezésre dlldsa

a,) Az iskola-egészségiigyi ellatasrol szold 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet 1. szamu
mellékletének kiegészitése szerint az iskolaorvosi rendelé minimalis alapfelszerelésének
tartalmaznia kell adrenalin hatbanyagu autoinjektort,

b) meg kell teremteni a nevelési-oktatasi intézmények alkalmazottai, szakdolgozoi
oktatdsdnak lehetdségeit az anafilaxia tiineteinek felismerése és az autoinjektor
hasznélatanak tekintetében.

C) az Ajbt. 31. §-a alapjan a szakképzésben résztvevd tanulok szamara a koznevelésben

résztvevd tanulokkal azonos mddon alkalmazanddok a szakképzési intézményekben is az
anafilaxia sulyos kdvetkezményeinek megeldzését célzo intézkedéseket.

2. sz. melléklet

Diabeteszes tanulo specialis ellatasi eljarasrendje

A sziildi kérelem benyujtasa

A sziild, vagy mas torvényes képviseld az ellatdshoz sziikséges kérelmét az Eiitv. 15. §
(5) bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.

Cukorbetegség fogalma, tipusai

A cukorbetegség, vagy mas néven a diabétesz a cukoranyagcsere zavara, tiinete az
emelkedett vércukorszint. Ha a gyerek rosszul van, akkor meg kell mérni a vércukrat,
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hogy a rosszullét a cukorszint valtozasaval van-e 6sszefliggésben.

Tobb tipust diabétesz van. Gyerekekre dontéen az 1-es tipusa cukorbeteges jellemzd.
Az 1- es tipusu diabétesz autoimmun betegség: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel
inzulint, igy kiilséleg kell bevinni a szervezetbe.

A 2-es tipusu diabétesz eseten a szervezet termel ugyan inzulint, de vagy nem eleget,
vagy az nem tud megfelel6en hasznosulni.

A mindennapok szervezése

Az iskoldban mindenkinek ismernie kell azokat a feltételeket, amelyek szikségesek
ahhoz, hogy a gyermek biztonsagban legyen.

Az oktato kotelességé, hogy a cukorbeteg tanulo eseteben engedélyezze akar tandran is
az alabbiakat:

kiengedje a mosdoba;

. biztositsa, hogy folyadékhoz jusson;

o engedje, hogy megmerhesse a vércukrat;

e engedje, hogy beadhassa maganak az inzulint;

e engedje, hogy étkezzen,

e engedje, hogy a diabétesz kezeléséhez sziikséges elektronikus eszkozoket (inzulin
adagolo pumpa, mobiltelefon, okosora) magan tarthassa, illetve azokat a kezeléssel
kapcsolatban hasznalhassa.

A diabétesszel el tanuld ellatasa érdekében fontos

a) a gyermek egyedi napirendjenek es az inzulin napi adagolasanak
megismerése;

b) annak megértésé, hogy a napirend modositasa milyen keretek kozott
lehetséges, s a napirend egyes pontjainak be nem tartasa milyen kovetkezményekkel jar;
C) amozgas diabéteszre gyakorolt hatasanak ismerete;

d) azt tudni, hogyan lehet megel6zni es felismerni a vészhelyzeteket, S mi a
teendd ezekben a helyzetekben;

e) a folyamatos cukorszint figyelé szenzorral / inzulinadagolé pumpaval

rendelkezd tanulo eseten az eszk6zok értesitéseinek figyelemmel kisérése.

Ha gyerek hany - a hanyas diabéteszben veszélyes - a sziil6ket azonnal értesiteni kell. A
masodik hanyas utan a gyereket korhézba kell vinni. Ha a sziil6k nem elérhetdk, a gyereket
mentdvel kell korhazba vitetni.

Ha a gyerek belazasodik, akkor a sziiloket értesiteni kell, akik kotelesek a gyerekért jonni.

Az oktatd probléma eseten
a) kérhetik az iskola titkadrsagon dolgozok segitséget, akiknek azonnal meg
kell tenniiik a sziilo értesitését, a mentd hivasat;
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b) kérhetik a diabétesz ellatassal megbizott iskolai dolgozd segitséget,
konkrét beavatkoz6 tevekénységet;
c) kotelesek haladéktalanul az esetet az iskolavezetés fele jelezni.

Alacsony vércukorszint, hipoglikemia

Hipoglikémia esetén a vércukorszint értéke 3,0 mmol/l ala csokken.
Tiinetek:

A kezelt cukorbeteg mar felismeri a vércukorszint-csokkenés kezdeti tiineteit €s legtobbszor
képes megfeleld cukorpodtlassal rendezni azt. A hirtelen fellépd, jelentds zavart azonban
segitség nélkiil nem tudja megoldani.

- gyengeseg,

- ¢hségérzet,

- émelygés,

- szédiilés,

- héanysas,

- nyugtalansag,

- izomremegés,

- izomgoresok, gorcsroham,

- kettbslatas,

- végtaggyengeség,

- bénulas,

- sapadt, meleg, verejtékes bor,

- acetonszagu lehelet,

- furcsa viselkedés,

- részegségre utalo zavart beszéd,

- ritkan agresszio,

- sulyosabb esetben 1égzészavar, eszméletvesztés.

Elsosegély

Eszméletén lévo betegnél az alabbiak szerint jarunk el:

a) Megteremtjiik a biztonsagot.

b) Megnyugtatjuk a beteget, nyugalomba helyezziik.

c) Nagyon fontos a jo kommunikacio. Ennek segitségével kideritjiikk, hogy a beteg ismert
cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.

d) Gondoskodunk a gyors cukorpotlasrdl, amennyiben Onalléan ételt,-italt fogyasztani
képes. Fontos, hogy iil6 testhelyzetben kapjon cukrot, egy pohar cukros vizet vagy cukros
iditot, gytimolcslevet.

Eszméletlen betegnél:

a) Megteremtjiik a biztonsagot!

b) Ellendrizzilk a reakciokészséget, a 1égzést. Biztositjuk s szabad légutat stabil
oldalfektetéssel!

c) Hivjuk a ment6t (104 vagy 112)!

d) Figyelemmel kovetjiik a beteg allapotat, 1égzését a mentok megérkezéséig!
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e) Ovjuk a kihiilésté]! Lehetéség szerint betakarjuk.
Eszméletlen sériiltet TILOS itatni vagy etetni!

Hivjuk a ment6t (104 vagy 112) vagy orvoshoz fordulunk, ha
— abeteg eszméletlen,

— amaganal 1évo beteg allapota romlik,

— cukros étel, ital fogyasztasat kovetéen nem javul allapota.

— Hyperglikémia (magas vércukorszint)

Akkor beszéliink hiperglikémiardl, azaz magas vércukorszintrél, ha a vércukorszint 11
mmol/l értéket meghaladd. A magas vércukorszint alkalmanként el6fordulhat.
Tiinetek:

- fokozottabb faradtsag, almossag,

- koncentrécios problémak, memoria gondok,

- szokasosnal fokozottabb szomjuisag - vagy ¢hségérzet,

- szaraz, viszket6 bor,

- homalyos latas,

- foleg ¢jszaka jelentkezd fokozott vizeletiirités,

- gennyes fertdzések kialakulasa,

- lassabban gyogyul6 sebek,

- ketonok és cukor megjelenése a vizeletben.

Elsosegély

Eszméletén lévo betegnél:

a) Megteremtjiik a biztonsagot!

b) Megnyugtatjuk a beteget, nyugalomba helyezziik!

c) Nagyon fontos a jo kommunikacio. Ennek segitségével kideritjiikk, hogy a beteg ismert
cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.

d) Ha a beteg tudatanal van, és képes nyelni, akkor -iil6 testhelyzetben- valamilyen NEM
cukros innivalét itatunk vele, hogy megeldzziik a kiszaradast, és azonnal korhazba kell
szallitani.

Eszméletlen betegnél:

a) Megteremtjiik a biztonsagot.

b) Ellenérizziik a reakciokészséget, a 1égzést. Biztositjuk a szabad 1égutat stabil
oldalfektetéssel!

c) Hivjuk a ment6t (104 vagy 112)!

d) Figyelemmel kovetjiik a beteg allapotat, 1égzését a mentok megérkezéséig!
Eszméletlen sériiltet NE probaljuk itatni vagy etetni!

Feladatkorok és felelosségek
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Sziilo, gondvisel6

Nyilatkozik, hogy ismeri az alacsony es magas vércukorszint tiineteit, es kezelési modjat
Gondoskodik az eszk6zokr6l es az inzulinr6l, amelyek sziikségesek a diabétesszel €16
tanul¢ ellatasahoz.

Megadja a vészhelyzeti elérhetdségeket, amelyeket varatlan helyzetekben hasznalni
lehet. Megadja a tanul6 étkezési rendjét

Jelzi az iskolanak, ha valtozik a gyermek allapota vagy az orvos altal eldirt ellatasi terv.
Az iskola jelzésé alapjan azonnal koteles a gyermekéhez menni (iskola, korhaz).

Tanév elején tajékoztatja a gyermek osztalyfénokot es a feladat ellatasaért felelGs
személyt a gyermek kezelési modjard1, valamint a mar ismert hypo es hiper tiinetekrol
¢s a bevalt kezelésrol.

Tanulo

Nyilatkozik, hogy ismeri az alacsony es magas vércukorszint tiineteit, es kezelési modjat
Sz61 az oktatonak, ha leesik, vagy felmegy a vércukra, vagy, ha rosszul érzi magat.
Amennyiben kepés ra, elvégzi a vércukormerést es beadja maganak az inzulint a kezelési
tervnek megfelel6en. Ha nem kepés, akkor a feladat ellatasaért felelés személy jogosult
erre.

Magaval hozza az iskolaba a cukorbeteg felszerelését.

Van nala gyorsan felszivodo szénhidrat arra az esetre, ha leesne a vércukorszintje.

Iskolai dolgozok/ Oktatok

Felismerik az alacsony/magas vércukorszint tiineteit.

A tanév elején egyeztetik a sziildkkel/gondviselével a cukorbetegség ellatasi tervet.
Egyeztetnek a sziilokkel a tanul6 napirendjerdl.

Ellendrzik a sziilok/gondviseldk elérhetdségét. Segitik a diabétesszel eld tanuldt az
iskoldban.

Lehetové teszik, hogy az étkezések el6tt a megbeszélt idében, illetve sziikség eseten
megmerhesse a tanul6 a vércukorszintjét.

Lehet6évé teszik, hogy a diak biztonsagos helyen adhassa be az inzulinjat. Felismerik az
alacsony es a magas vércukorszint jeleit, tiineteit.

Gondoskodnak arr61, hogy az alacsony vércukorszintii gyermeket mindig feliigyelje valaki,
ne maradjon egyediil.

Szabad hozzaférést biztositanak vizhez és a mosdohoz.

Eleget tesznek értesitési kotelezettségeiknek.

Lehet6veé teszik az otthonr61 hozott ebed tarolasat, illetve melegitését.

Feladat ellatasaért felel6s személy

Felismeri az alacsony/magas vércukorszint tiineteit es ismeri a kezelését.

Az adatvédelmi szabalyokat megtartva szamon tartja a diabétesszel el tanuldkat a
sziil6i kérelem alapjan.

Elvégzi a vércukorszint sziikség szerinti merését.
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Sziikség eseten orvosi eldiras alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel a megadott

kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt id6kozonként a sziikséges mennyiségii inzulint
beadja az adott tanuldnak.
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